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LINCUNA WEB DE PROVEEDORES

INICIAR SESION

1. Ingresar a la direccidon web https://proveedores.lincuna.com.pe
2. Colocar las credenciales que se proporciond a través del correo electrdnico.

COMPARNIA MINERA

LINCUNA

Proveedor

v

Usuari

Usuario Colocar la cuenta de correo a donde
se enviaron las credenciales

Colocar el RUC de la empresa I\

Ingrese su email

Escribir la contrasefia que se envi6 o
la que luego fue modificada.

Contrasefia

SOIICItar credeHCIaIeS:

En el caso de no tener las ,
. s Solicitar Crendenciales / Olvidaste tl contrasefiaZ i A
credenciales, solicitarlo por | CrOERCISIES idaste i cantrasenia Olvidaste tu contrasefia:

i6 Manual Usuz
esta opcidn. Para lo cual se anual Usuario

le requerird el nimero de
RUC.

Opcidn para que se le envié
nueva contrasefia al correo
registrado en nuestra Base
de Datos.

& Copyright COM PARIIA MINERA LINCUNA 5.4, 2021

PRESENTACION DE COMPROBANTES DE PAGO

Cambiar Contrasefia = Sall

ENTEL PERU S.A.

B2 Dashboard

@ Pre

Co

PASO 01: Seleccionar
“Presentacion
Comprobantes de Pago”

Copyright Compafifa Minera Lincuna @ 2021
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ENTEL PERU S.A.

) Presentacién
Comprobantes de Pago

Comprobantes de Pago

Inicio / Listado de comprabantes pr

PASO 02: Para generar un
nuevo registro, escoger el
botén “Nuevo”

Copiar

# Estado

1 Revisado

2 Revisado

3 Revisado

4 Revisado

# Estado

csv  Excel  PDF

Fecha Presentacion

2021-07-20

2021-07-20

2021-07-20

2021-07-20

Fecha Presentacién

Tipo Documento

RECIEO DE SERVICIO PUBLICO
RECIBO DE SERVICIO PUBLICO
RECIBO DE SERVICIO PUBLICO

RECIBO DE SERVICIO PUBLICO

:L‘. Manual PDF
=

Ultima Visita: 16-09-21 05:41 ®»

amizorierinco [

salir

Buscar:
Serie Nro. Documento Mento Moneda Fecha Documente
5001 203176591 249.50 PEN 2021-07-08
5001 293176572 982.70 PEN 2021-07-08
5001 292905253 349.50 PEN 2021-06-08
5001 292905240 1.001.64 PEN 2021-06-08
serie Nre. Documento Montoe  Moneda Fecha Documento

Copyright Compafifa Minera Lincuna @ 2021

Tipe Documenta

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros

PASO 03: Completar el
formulario:

1.

N

w

Seleccionar el Tipo de

Documento a presentar:
FACTURA

BOLETA

RECIBO POR HONORARIO
NOTA DE CREDITO

NOTA DE DEBITO

RECIBO PUBLICO

. Seleccionar el archivo

PDF del comprobante a
presentar.

. Enel caso de ser un

Emisor Electrénico, es
obligatorio la carga del
archivo XML; para el
auto llenado de los
campos: SERIE,
NUMERO, MONEDA,
MONTO y FECHA
EMISION, de lo
contrario llenar los
campos de forma
manual.

FACTURA

F0O01

Moneda

usD

Q Ver 0C/0S

Tipo

Serie

> & 2021-08-09

20600948131-01-F001-21361.pdf Buscar

Mostrar
20600948131-01-F001-21361.xm Buscar #
Nimero
1
21361

Monto #

59.00

Formulario: Datos del Comprobante

Fecha Emision

Otros Documentos

Seleccionar archive pdf Buscar

NOTA: NO CARGAR Ordenes y/o Notas de Ingreso

10 registros

Nombre Documento

Gasto de Servicios Distribuido.pdf

Anterior - Siguiente

Nombre Documento

PASO 05: Con el botén “Ver OC/0S” se
muestran las Ordenes de Compra o de
Servicio pendientes de atencion, para

relacionar con el Comprobante de Pago a
presentar.

PASO 04: En el caso de
requerir presentar
documentos adicionales,
solo puede presentar
archivos con extension
PDF, para ello deberd
seleccionar el archivo y
luego cargarlo con el
botén

NOTA:

YA NO ES NECESARIO
presentar los de PDF de
las Ordenes de
Compra/Servicio y/o
Notas de Ingreso

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A.
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#Orden Tipo

200162 Compra
201240044 Compra
202240074 Compra
609240033 Compra
804230086 Servicio
804230087 Servicio
804230089 Servicio
804230090 Servicio
805230004 Servicio
805230005 Servicio
805230074 Servicio

#Orden Tipo
200162 Compra
201240044 Compra
202240074 Compra
609240033 Compra
804230086 Servicio
804230087 Servicio
804230089 Servicio
804230090 Servicio
805230004 Servicio
805230005

servicio

805230074 Servicio

Listado OC/OS Pendientes

Fecha Emision Moneda Importe Total - Importe  Anticipo

oc/os Pendiente
21/12/2011 usD 908600 454300
30/01/2012 usD 365800 365800
28/02/2012 usD 46180.74 45430
05/09/2016 usD 8418.84 188.65
18/04/2018 usD 530702.64 431882.48
18/04/2018 usD 24780 24780
18/04/2018 usD 24780 24780
18/04/2018 usD 530702.64 421852.48
02/05/2018 usD 677088.72 559991.9
02/05/2018 usD 191160 191160
11/05/2018 usD 530702.64 480580.72

Listado OC/0OS Pendientes

Fecha Emisi6n Moneda Importe Total -

oc/os

Importe
Pendientg

Anticipo

217212011 PASO 07: Para grabar la seleccion efectuada,

pulsar con el botén “Procesar”

30/01/2012

X
Procesar
Nota Ingreso A Facturar
201220007 O
209220033 O
208220018 4000
610230031 o0 o

PASO 06: De las Ordenes que se listan, marcar las
casillas de aquellas por la que se presenta el
Comprobante de Pago.

En el caso de las Ordenes de Compra, tener en
consideracion el nro. de las Notas de Ingreso.

Por defecto se copiara el importe pendiente en la
columna “A Facturar”, dicho importe puede ser
editado; segun sea necesario.

La suma de los importes de la columna “A Facturar”,
deberd ser el mismo que el importe del
Comprobante de Pago

€5 A Facturar

201220007

28/02/2012

05/09/2016 8418.84

18/04/2018 530702.64 431882.48

18/04/2018

18/04/2018

18/04/2018 530702.64 421852.48

02/05/2018 677088.72 559991.9

02/05/2018 191160

11/05/2018 530702.64 480580.72

2
203220018 o4

610230031

188.65
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RECIBO DE SERVICIO PUBLICO = 2021-06-08

5001

Moneda

PEN

Q Ver 0C/OS

5001-292905240.pdf Buscar

Formulario: patos del Comprobante

Fecha Emision Otros Documentos

Seleccionar archivo pdf

Mostrar 10 registros

# 7 Nombre Documento

Seleccionar archivo xm Buscar

Numere Gasto de Servicios Distribuido. pdf

292905240
Nombre Documento
Monto

1001.64

Sl . |

PASO 08: Finalmente “Guardar”, para que el
registro de Presentacion del Comprobante se haga

efectivo

Buen Trabajo!

El comprobante presentado correctamente

PASO 09: Presionar OK para cerrar la venta de
Presentacion del Comprobante de Pago

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A.
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Comprobantes de Pago

=D nicio / Listade de comprobantes presentados

SANDVIK DEL PERU S.A.

@ Presentacién
Comprobantes de Pago

Coplar €SV Excel PDF

# Estado Fecha Tipo

Presentacion Documento
1" 2021-09-15 FACTURA
2021-09-15 FACTURA
2021-09-15 FACTURA

FACTURA

Permite identificar el estado en el que se encuentra la presentacion
del Comprobante de Pago:

: Esta pendiente la revision del documento por parte del
area de Contabilidad
Observado: Cuando Contabilidad identifica algin documento faltante
o error al momento de verificar los documentos enviados.
Revisado: Cuando Contabilidad ya da por aceptado la documentacién
presentada, iniciandose la gestion del pago.

2021.00.14 EACTIIRA

Serie

FO04

FO04

F004

FO04

FOO4

FO04

FO04

FO04

FO04

Enna

Ultima Visita: 16-09-21 06:02 ® Salir

S
Cad Manual PDF

Opcién que permite eliminar el registro; mientras
el Estado del documento sea “Por Revisar”

Nro.

Documento

89215

89213

89201

280200

89197

89175

89169

89168

89167

891565

Monto Moneda
Documento
208.87 usD 2021-09-10
170.63 usD 2021-09-10
114 usD 2021-08-10 n
208,87 usD 2021-09-10 n

Opcidn que permite editar el registro; mientras el
Estado del documento sea “Por Revisar”

609.59 usD 2021-09-09 /XA
2.957.75 usbD 2021-09-09 ’S
==

4,747.17 usD 2021-09-09 il
=

15m 75 LS 2n91.00.00 i

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A.
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PRESENTACION DE COTIZACIONES

Cambiar Contrasefia &
ENTEL PERU S.A.

B Dashboard

@ pr

PASO 01: Seleccionar
“Cotizacion”

Copyright Compafiia Minera Lincuna ©

o

Ofertas Publicadas Desde

nicie / Listado de ofertas ] 2023-05-01

ENTEL PERU S.A.

Copiar €SV Excel PDF  Print

¥ Cotizacion Buscar

# 1 Nro. Oferta Fec. Apertura Fec. Cierre Estado Usuario Cotizacién

1 23054027858586 23/05/2023 21/05/2023 ABIERTO manager

Nro. Oferta Fec. Apertura Fec. Cierre Estado Usuario Cotizacion

fdel 1 211 de un total de 1 registros

PASO 02: Ubicar “Nro de Oferta a Cotizar” que figura en el correo de la

invitacion
PASO 03: Para empezar a
cotizar seleccionar la imagen
referida
COMPARNIA MINERA
OFERTA NRO.: 23054027858586
23 de Mayo del 2023
Sefores:

ENTELPERUSA
Presente:

Tenemos el agrado de dirigirmos a Uds. con el objete de invitarles a participar en el
p i ito de cotizacién ya sea de p y/o servicios segln el adjunto

El plazo limite para la presentacion de la oferta es el 31/05/2023. Las ofertas
deberan ajustarse a las condiciones prestablecidas.

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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LINCUNA WEB DE PROVEEDORES

Lugar de Entrega: Seleccionar la direccion de
nuestras oficinas donde llevard los productos

Cotizacidn: Permite seleccionar un archivo, el cual
contenga la cotizacién en formato PDF

Moneda: Seleccionar la moneda con la cual
se cotizaran los productos

Forma de pago: Indicar el tiempo o condicién de
pago establecida con nuestra empresa

X

Lug}ie Entrega Cotizacion Plantilla

Almacen Lima - Panamericana Sur Km 37.2, Lim v Seleccionar Archivo

cédigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PU Sin IGV Dias Entrega PDF Comprador PDF Proveedor
Soatss TONER HP CE320A COLOR 10,00 y 0.000000)
LASERJET CM 1415 FNW
oarss TONERHP CE321A COLOR 1500 . 0.000000)
LASERJET CM 1415 FNW
- TONER HP CE322A COLOR 1000 . 0.000000)
LASERJET CM 1415 FNW
- TONER HP CE323A COLOR 1500 . 0.000000)
LASERJET CM 1415 FNW

Codigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PU Sin IGV Dias Entrega PDF Comprador PDF Proveedor

Anterior - Sigulente

PASO 04: Completar los datos de Lugar de Entrega, Moneda, Forma de pago y Cotizacién en PDF. El registro del
precio, cantidad ofertada, dias de entrega y comentarios de los productos se puede realizar utilizando la plantilla
en EXCEL o editando los registros por cada producto.

CARGA DE DATOS A TRAVES DE PLANTILLA DE EXCEL

Seleccionar el botén “Descargar”

x

Lugar de Entrega Moneda Forma Pago Cotizacién Plantilla
Almacen Lima - Panamericana Sur Km 37.2, Lim v DOLAR Al v Factura a 60 dias Seleccionar Archivo m

Cédigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PU Sin IGY Dias Entrega PDF Comprador PDF Proveedor

soatsa TONER HP CE320A COLOR 1000 . 0000000
LASERJET CM 1415 FNW

a155 TONERHP CE321A COLOR 1500 . 0.000000)
LASERJET CM 1415 FNW

504156 [TONER HP CES22A COLOR 10,00 X 0.000000
LASERJET CM 1415 FNW

504157 [TONER HP CE323A COLOR 15.00 X 0.000000
LASERJET CM 1415 FNW

Cédigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PU Sin IGV Dias Entrega PDF Comprador PDF Proveedor

Anterior - Sigulente

COMPARIA MINERA LINCUNA S.A. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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WEB DE PROVEEDORES

COMPANIA MINERA

LINCUNA

Abrir el archivo EXCEL descargado; con nombre ”Detalle_Oferta##.xlsx”, completar la informacion requerida y grabar los cambios efectuados.

(= comears

Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda  Power Pivot
[ 4 o Jn Jxw ==Ze- |8 fem B B B - - O [@
- N K s~ Hiv « A~ @ % o 4 8 Formato  Darformato Estlosde | 20 Eiminar 7 Ordenary Buscary  Analizar
& e - ° 7% condicional v comotablav celdav | [HFarmato- | & - fitary seleccionary  datos
Portapapeles & Fuente El Alineacién ) Namero ] Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
K3 v fr ~
B C D £ £ G H 1 ] K a
1
2 DETALLE DE OFERTA NRO: 22
3 COMPANIA MINERA]
a LINCUNA Forma Pago: Factura a 60 dias Moneda: USD
s
6 ANTIDAI
7 SOLICITADA
8 1|27763/1/504154 TONER HP CE320A COLOR LASERJET CM 1415 FNW UN 104 10.00 875 15/Sellado original
3 2|27763/2/504155 TONER HP CE321A COLOR LASERJET CM 1415 FNW uN 15 15.00 8.7 15sellado original
10 3|27763/3/504156 TONER HP CE322A COLOR LASERJET CM 1415 FNW UN 104 10.00 8.5 15/Sellado original
1 4|27763/4/504157 TONER HP CE323A COLOR LASERJET CM 1415 FNW uN 154 15.00 12.00] 10[sellado original
12
= v v
< > Detalle Oferta + ] " >
Listo T Accesibilidac: es necesario investigar ———— oo
DATOS PARA COMPLETAR

Formulario: Detalle Oferta

Lugar de Entrega Moneda Forma Pago

Cotizacién

Para cargar el archivo plantilla
EXCEL seleccionar el botén “Subir”

Plantilla

Almacen Lima - Panamericana Sur Km 37.2, Lim v Seleccionar Archivo

DOLAR Al v Factura a 60 dias

Articulo Cantidad Solicitada
TONER HP CE320A COLOR
LASERJET CM 1415 FNW
TONERHP CE321A COLOR
LASERJET CM 1415 FNW
TONER HP CE322A COLOR
LASERJET CM 1415 FNW
TONER HP CE323A COLOR
LASERJET CM 1415 FNW

Articulo

cédigs

504154 10,00

504155 15.00

504156 10,00

504157 15.00

Cédigo Cantidad Solicitada

Cantidad Ofertada

Cantidad Ofertada

PU Sin IGY

0.000000

0.000000

0.000000

0.000000

PU Sin IGV

Dias Entrega

Dias Entrega

PDF Comprador PDF Proveedor

PDF Proveedor

Anterior - Sigulente

PDF Comprador

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A.

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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LINCUNA WEB DE PROVEEDORES

Seleccionar el archivo EXCEL a cargar

\ ﬁr Plantilla - Detalle Oferta
V
\4

[ e

I\

Iniciar el proceso de carga, con el
botén “Procesar”

Estds seguro?

Procesar archivo

Confirmar el proceso de carga con el
botén “Si”

Subir Plantilla - Detalle Oferta

Detalle_Ofertaz2.xlsx Browse

etalle_Oferta22.xisx
_1189.xlsx
Total registros procesados: 4
Registros validos: 4
Registros no validos: 0 exitosamente, cerrar la ventana
Procesado Exitosamente ..

seleccionado la “X”.

Una vez finalizado el proceso

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION



7 MANUAL DE USUARIO

Pagina 10 de 11
LINCUNA WEB DE PROVEEDORES

CARGA DE DATOS POR CADA PRODUCTO

Formulario: Detalle Oferta

Lugar de Entrega Moneda Forma Pago Cotizacion Plantilla

Almacen Lima - Panamericana Sur Km 37.2, Lim v DOLAR Al v Factura a 60 dias seleccionar Archiva m

codigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PUSin IGY Dias Entrega PDF Comprador PDF Proveedor

[, TONER HP CE320A COLOR g 1000 8750000
LASERJET CM 1415 FNW

0155 TONER HP CE321A COLOR ' o 8750000
LASERJET CM 1415 FNW

04156 TONER HP CE322A COLOR g 8750000
LASERJET CM 1415 FNW

o157 TONER HP CE323A COLOR ) ) 12.000000
LASERJET CM 1415 FNW

Ccadigo Articulo Cantidad Solicitada  Cantidad Ofertada PUSIN IGV Dias Entrega PDF Comprador Gveedor

Anterior

La carga de datos por producto se puede realizar
seleccionado la opcién “editar” de fila

COTIZACION DE ARTICULO

Por favor ingrese la informacién soliciada

Lugar de

Amacen Lims paname coaee escrpeitn =

504154 TONER HP CE320A COLOR LASERJET CM 1415 FNW
Ccadigo roveedor
Solicitado Ofertado Precio
—

5041
10.00 10.0 8.750000 87.500000

5041 Dias Entregs Calendario

15 I Buscar Buscar I
5041 I 2

5041 Comentario Usuario Comentario Proveedor

céci filado original roveedor

Anterior - Siguiente

Permite seleccionar archivo PDF que contenga
detalles del producto

Una vez llenado los campos enmarcados de rojo,
seleccionar el botén “Grabar”

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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LINCUNA WEB DE PROVEEDORES

PASO 05: Enviar cotizacién
seleccionado el botén
“Cotizar”

Estas seguro de cotizar?

su cotizacidn estd al 100%

PASO 06: Confirmar el envié
seleccionado el botén “Si”

soporteproveedores@lincuna.com.pe

COMPANIA MINERA LINCUNA S.A. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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